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1 ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 A Masolatkészitési Szabalyzat célja

1.1.1

A Madl Ferenc Osszehasonlité Jogi Intézet (a tovabbiakban: MFI) masolatkészitési
szabalyzatdnak (a tovabbiakban: Szabdlyzat) célja az MFI szervezeti egységeihez érkezett
papiralapu kiildemények hiteles elektronikus iratta térténd atalakitasara, az elektronikusan
hiteles iratokr6l hiteles papir alapu mésolat készitésére, illetve az elektronikus
dokumentumrdl hiteles, mas formatumu elektronikus masolat készitésére vonatkozé alapvetd
és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabdlyairdl sz6ld 2015, évi CCXXIL térvény, az elektronikus lgyintézés
részletszabalyairdl szoldé 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolod
335/2005. (X11. 29.) Korm. rendelet figyelembevételével.

A Szabélyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Gsszhangban tartalmazza az MFI-hez érkez6 — a
kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl sz616 335/2005. (XIL
29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet) 2. melleklete,
illetve az MFI Egyedi Iratkezelési Szabalyzata szerinti kivételi kdrbe nem tartozd —
papiralapn  dokumentumrol hiteles elektronikus madsolat készitésének, hitelesitett
elektronikus dokumentumrdl Thiteles papiralapi masolat készitésének, elektronikus
dokumentumrdl hiteles, mas forméatumu elektronikus masolat készitésének, valamint a
hiteles papiralapu iratokrol hiteles papiralapu masolat készitésének eljarasi rendjét, miszaki
feltételeit, valamint a kapesolddo feleldsségi kérdéseket.

2  ERTELMEZO RENDELKEZESEK

2.1 A Szabalyzat vonatkozasaban:

2l 5l

2.1.2

2.1.4

digitalizalas: olyan eljaras, amely az analog felépitésii informacidt szadmitastechnikai
eszkdzok szamara feldolgozhato, digitalis informacidva alakitja at;

hiteles elektronikus masolat: valamely nem elektronikus dokumentumrol a Korm.
rendelet szabalyai szerint késziilt, azzal képileg vagy tartalmilag egyezd, joghatds
kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd adategyiittes;

hitelesitési zdradék: a Korm. rendelet szerinti adattartalommal elkészitett
zaradékszoveg (a papiralapi dokumentumokrél elektronikus uton torténd masolat
készitése esetén ,,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyezd”, az elektronikus iratok
hiteles papiralapu irattd alakitisa esetén ,,az elektronikus dokumentumban foglaltakkal
egyezd tartalmu irat”), amely a hiteles masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

irat: az MFI Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak ilyen cimil értelmezd rendelkezése
szerinti, egy egységként kezelendd rogzitett informacio;



2.1.8
2,1.9

2.1.10

2.1.11

kiilonésen nagy mennyiségii irat: 50 lap és azt meghaladé mennyiségili irat vagy
iratcsomag;

masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
valamint ezek egyiittese;

metaadat: a tdrolt dokumentumot leird ismertet6 adatok;

papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szdmadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

papiralapi kézokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a polgari perrendtartasrol
szolo 2016. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Pp.) 323. § (1) bekezdése szerinti
kozokirat;

tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodé metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltdsa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést.

3 ASZABALYZAT HATALYA

3.1 A Szabalyzat teriileti hatalya kiterjed az MFI szervezeti egységeinek elhelyezésére szolgald
helyiségekre, tovabba olyan épiiletekre és helyiségekre, amelyekben a 3.3. pontban
meghatarozott targyi hataly ald tartozd tevékenységek végzésére szolgald -elektronikus

informacios rendszereket, valamint az ezek miikodését eldsegitd eszkszoket és programokat
hasznélnak, illetve ezekhez kapcsolodo adatkezelést végeznek, tovabba ahol az elektronikus

alairas vagy idobélyegzés torténik az MFI éltal beszerzett tanusitvannyal vagy eszkozzel

hivatalos tevékenység soran.

3.2 A Szabalyzat személyi hatalya az elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzdvel, illetve az

MFI szervezeti fizikai korbélyegzovel torténd hitelesitésre jogszabaly vagy az MFI bels6
szabalyozdja altal felhatalmazott, az MFI szervezeténél munkavégzésre iranyulé jogviszonnyal

rendelkezd természetes személyekre, illetve ilyen automatizmusokra terjed ki.

3.3 A Szabalyzat targyi hatalya az alabbi tevékenységekre vonatkozik:

334
33.2
333
334

papiralapi dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése;
hitelesitett elektronikus dokumentumrdl hiteles papiralapi masolat készitése;
elektronikus dokumentumrol hiteles, mas formatumu elektronikus masolat készitése;

hiteles papiralapu iratokrol hiteles papiralapi masolat készitése.



4 PAPIR ALAPU DOKUMENTUMROL HITELES ELEKTRONIKUS MASOLAT
KESZITESE

4.1  Papiralapt dokumentumrol hiteles elektronikus mdsolat készitése az iktatasi folyamat soran, a
dokumentum tartalma vonatkozasaban feladat és hataskdrrel bird szervezeti egység (a
tovabbiakban: masolatkészito) altali digitalizalasaval torténik.

4.2 A masolatkészitd sajat hataskorében irasban jel6li ki a Korm. rendelet 123. § a) pontjaban
foglaltak figyelembevételével a masolatkészitésre jogosult szemelyt.

43 Az MFI belsd szervezeti nyilvantartast vezet a digitalizalasi jogosultsag utdlagos
ellendrizhetosége céljabol, az alabbi adattartalommal:

4.3.1 amasolatkészité megnevezéseérdl,
4.3.2 amasolatkészitésre jogosult személy nevérdl és beosztasarol,

433 amasolatkészitésre jogosult személy digitalizalasi jogosultsaganak idétartamarol.

4.4 Az MFI szervezeti egységek a hozzdjuk papir alapon érkezett killdemény digitalizalasat a 4.4.
pontban foglaltak figyelembevételével, 5 — kiilondsen nagy mennyiségli irat esetén 10 —
munkanapon beliil végzik el, kivéve, ha az ligy intézési hatarideje ennél révidebb.

4.5 Kiilso, digitalizalasi kotelezettség ala esd papir alapu irat atvetelére a hivatalvezetoi titkarsag
kiildeménykezeldje jogosult, amely masolatkészité részére az MFI Egyedi Iratkezelési
Szabalyzata szerinti érkeztetést kdvetden az egységes irat- és dokumentumkezeld rendszeren
(tovdbbiakban: POSZEIDON rendszer) keresztiil jelzi a digitalizalasi kotelezettség ald es6 papir
alapt irat beérkezését.

4.6  Ha a digitalizalasi kotelezettség ald eso papir alapu iratot nem a masolatkészitésre jogosult vesz
at, koteles azt haladéktalanul a madsolatkészité szamara a POSZEIDON rendszerben
dokumentaltan 4tadni.

47 Nem digitalizalhatoak a 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 2. melléklete, illetve az MFI
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata szerint kivételi korbe tartozé kiildemények.

4.8  Azon kiildemények digitalizalasarol, amelyek a felbontasukra vonatkozd kezelési jelzéssel
ellatott boritékban érkeznek, a cimzett vagy a kiildé hoz déntést, figyelemmel a 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet 28. § és 67. §-aban foglaltakra. A cimzett vagy a kiildd a dontését az iraton
irasban rogziti.

4.9 A masolatkészitd a papiralapn dokumentumrodl a lapolvasé (szkenner) segitségével legalabb 200
dpi, maximum 400 dpi felbontasu, pdf formatumu allomanyt készit.

4.10 Kizardlag a papiralapt dokumentum teljes tartalmarol készitheté elektronikus masolat a képi és
tartalmi megfelelés biztosithatosdga érdekében.

4.11 Ha egy killdemény t6bb iratot tartalmaz, tigy az iratokrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus
masolatot elkésziteni.



4.12

4.13

4.14

4.15

4.16

4.17

4.18

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott iligykezeld egyedileg és oldalanként
megallapitja a papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat képi
¢és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt dokumentum tartalmi és
formai elemeinek megismerhetosége biztositott.

Ha a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatdé meg, a mésolatkészitést meg kell ismételni,
valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas dokumentumot toérélni
kell.

Az irat digitalizalasat kvetden a masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot elektronikus
példanyként a POSZEIDON rendszer alkalmazasaval zaradékoltan hitelesiti, majd a megfeleld
iktatasi szamhoz rogziti.

Amennyiben a masolatkészités idépontjaban a POSZEIDON rendszer nem elérhet6, akkor
a zaradckolast a Szabalyzat 1. fiiggelékében szereplé minta felhasznalasaval kell
végrehajtani.

A POSZEIDON rendszer az iktatasi szamhoz valé csatolast kévetden az elektronikus masolatot
hitelesitési zaradékkal latja el.

Az elektronikus masolathoz rendelt metaadatok:

4,18.1 masolatkészito szervezet elnevezése;

4.18.2 masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds (masolatkészitésre jogosult) személy

neve;

4.18.3 madsolatkészité rendszer megnevezése;

4.18.4 mésolatkészités idopontja;

4.18.5 masolatkészitési szabalyzat megnevezése, verzioszama és elérhetdsége;

4.18.6 iranyadd mdsolatkészitési rend elérhetdsége.

4.19

4.20

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a POSZEIDON rendszer elhelyezi a
szervezeti elektronikus bélyegzit és a szervezeti bélyegz6hdz kapcsolodo idobélyeget.

A hiteles elektronikus masolat megvaltoztathatatlansagat a vonatkozd jogszabalyoknak
megfeleld, a beélyegzd elhelyezése pillanataban érvényes és a hosszii tavi érvényesség
feltételrendszere alapjan Iétrehozott elektronikus bélyegzd és a kapcsolodd idobélyegzod
egylittesen biztositja.



5 HITELES ELEKTRONIKUS IRATOKROL HITELES PAPIRALAPU MASOLAT
KESZITESE

5.1 Hiteles elektronikus iratokrol hiteles papiralapt masolat készitése a hivatali ligyintézés soran a
masolatkészitd altali eljarassal torténik a Korm. rendelet 122. és 123. §-aban foglaltak
figyelembevételével.

52 A masolatkészitd a hiteles papiralapi masolatkészitésre jogosult személy kijeldlésével
kapcsolatos ligyintézés sordn a Szabalyzat 4.1. pontjaban foglaltak megfelel6 alkalmazasaval
koteles eljarni.

5.3 Ha egy hiteles elektronikus adatdllomany tébb iratot tartalmaz, Gigy az iratokroél kiilon-kiilén
kell a hiteles papiralapti mésolatot elkésziteni.

5.4 Kizarolag a hiteles elektronikus dokumentum teljes tartalmardl készithetd hiteles papiralapt
masolat a képi és tartalmi megfelelés biztosithatosaga érdekében.

5.5 A masolatkészitést végzéd a hiteles papiralapit mésolatot digitalizalja és elektronikus
példanyként a POSZEIDON rendszerbe a megfeleld iktatasi szamhoz rogziti.

5.6 A papiralapti masolat hitelesitésére feljogositott iigykezeld egyedileg és teljes terjedelmében
megallapitja az elektronikus dokumentum és a papiralapi masolat képi és tartalmi megfelelését.

5.7 A maésolatkészités sikeres, ha az eredeti elektronikus dokumentum és a papiralapt masolat képi
és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti hiteles elektronikus dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.

5.8 Ha a képi é&s tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg kell ismételni,
valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas papiralapti dokumentumot
meg kell semmisiteni.

5.9 A masolatkészitésre jogosult személy a hiteles elektronikus dokumentum szdveges vagy
abrazolt tartalmat leképezo masolat elkészitését kdvetden a hiteles papiralapi masolatot annak
elvalaszthatatlan részét képezoen zaradékkal latja el, amely tartalmazza:

59.1 ,azelektronikus dokumentumban foglaltakkal egyez6 tartalmu irat” zaradékszéveget;
5.9.2  azelektronikus dokumentum szdveges vagy abrazolt tartalmat;
5.9.3 a hiteles papiralapt masolat keltezését;

5.9.4 kiadmanyozott dokumentum esetén az eredeti iratot kiadmanyozo személy, valamint az
elektronikus Uigyintézést biztositd szerv nevének szbveges megjelenitését és egyértelmien
beazonosithatd modon az alairas idépontjat, elektronikus bélyvegzével ellatott elektronikus
dokumentum esetén a bélyegzohoz tartozd tanusitvany szerint a bélyegzd létrehozojat
meghatarozo adatokat;

59.5 az elektronikus dokumentum azonositasira, vagy a masolat készitésére vonatkozd azon
adatokat, amelyek az elektronikus dokumentum szdveges, vagy abrazolt tartalmabol a képi
€s tartalmi megfelelés utan nem allapithatdéak meg, de a masolatot kérd erre vonatkozdan
megfeleld adatot szolgaltatott;



5906

a ,,Madl Ferenc Osszehasonlité Jogi Intézet” elnevezést, a masolatkészitésre jogosult
személy nevét és alafrasat, a masolatkészitonek az MFI bélyegz6 nyilvantartisa szerint
hasznalatba adott szervezeti bélyegzdlenyomatat, valamint az MFI Egyedi Iratkezelési
Szabalyzataban a papiralapt hiteles masolatok kiad4sara vonatkozo hitelesitési kellékeket;

5.10 Az alkalmazando zaradékot a Szabalyzat 2. fiiggeléke szerinti minta alapjan kell elkésziteni.

5.11

6

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

Ha a hiteles elektronikus dokumentum jellemzdire tekintettel arr6l hiteles papiralapti masolat
nem készithetd, vagy a készitett papiralapi masolat nem tartalmazza az elektronikus
dokumentum teljes tartalmat, az MFI hivatalos felhasznéaldsra alkalmas hiteles papiralapd
kivonatot készit az elektronikus dokumentumrél. A hiteles elektronikus dokumentum
megismerését ilyen esetben mas elektronikus igyintézést biztositd szerv vagy az ligyfél szamara
az MFI biztositja.

ELEKTRONIKUS DOKUMENTUMROL HITELES, MAS FORMATUMU
ELEKTRONIKUS MASOLAT KESZITESE

Elektronikus iratokrdl mas elektronikus formatumu hiteles elektronikus masolat készitése a
hivatali tigyintézés soran a masolatkészito altali azon eljarassal torténik, amely soran a hiteles
masolat létrehozasa az elektronikus dokumentum formatumanak megvaltoztatasaval jar.

A masolatkészité a hiteles papiralapi masolatkészitésre jogosult személy kijeldlésével
kapcsolatos iigyintézés soran a Szabalyzat 4.1. pontjaban foglaltak megfelel6 alkalmazasaval
koteles eljarni.

Ha egy elektronikus adatallomany t6bb elektronikus iratot tartalmaz, tigy az iratokrél kilon-
kiilén kell a hiteles, mas formatumu elektronikus masolatot elkésziteni.

Kizarélag az elektronikus dokumentum teljes tartalmardl készithetd hiteles, mas formatumu
elektronikus masolat, amelynek méretétél, mennyiségétdl fliggden teljeskériien vagy
mintavételezéssel kell meggy6z6dni a két formatumban abrazolt informacid egyezésérol.

A hiteles elektronikus masolatkészitést végzd a hiteles, mas formatumi maésolatot a
POSZEIDON rendszerbe a megfelel6 iktatisi szamhoz csatolja.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott tigykezeld egyedileg és teljes terjedelmében
megéallapitja az elektronikus dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi
megfelelését.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti elektronikus dokumentum és a hiteles, mas formatumu
elektronikus mésolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti elektronikus
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Ha a képi és tartalmi megfelelés nem &llapithaté meg, a masolatkészitést meg kell ismételni,
valamint a képi ¢és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas elektronikus
dokumentumot t6rélni kell.



6.9

A masolatkészitésre jogosult személy az elektronikus dokumentum szdveges vagy abrazolt

tartalmat leképez0 masolat elkészitését kovetden az elektronikus masolatot annak

6.9.1
69.2
6.9.3
6.9.4
6.9.5
6.9.6

elvalaszthatatlan részét képezden zaradékkal latja el, amely tartalmazza:

»aZ élektronikus dokumentumban foglaltakkal egyezd tartalmu irat” zéradékszoveget;

a formatumvaltas tényét;

az elektronikus masolat keletkezésének idépontjat;

a masolat készitésére jogosult nevét vagy gépi szolgaltatas igénybevétele esetén azonositojat;
az eredeti irat hitelesitésével kapcsolatos informaciokat;

az eredeti iratot kiadmanyozd személy, valamint az elektronikus figyintézést biztosito szerv
nevének szoveges megjelenitését és egyértelmilen beazonosithaté médon az alairas
id6pontjat, elektronikus bélyegzdvel ellatott elektronikus dokumentum esetén a bélyegzdhoz
tartozé tanusitvany szerint a bélyegz6 1étrehozojat meghatarozo adatokat.

6.10 Az alkalmazandd zaradékot a Szabalyzat 3. fliggeléke szerinti minta alapjan kell elkésziteni, az
elektronikus masolattal megegyezd formatumban, elvalaszthatatlanul a dokumentum részeként.

6.11 A létrehozott és zaradékolt elektronikus mésolatot a masolat készitésére jogosult az MFI

szervezeti elektronikus bélyegzdjével hitelesiti.

7  HITELES PAPIRALAPU IRATOKROL HITELES PAPIRALAPU MASOLAT
KESZITESE

7.1 Amennyiben papir alapt hiteles kiadméanyrdl kell papir alapi hiteles masolatot késziteni, az
eredeti iratrol késziilt fénymasolaton az alabbi hitelesitési zaradekot kell elhelyezni:

7:1:1
7:1.2
7:1.3
7.1.4
7.1.5

Az eredeti papir alapi dokumentummal egyezd!” szbveget;
hitelesités keltét;

nyomtatott betlivel a hitelesitést végzo személy nevét és beosztasat;
a hitelesitd személy sajat kezi alairasat;

a kiadmanyok hitelesitésére hasznalt hivatalos bélyegzd lenyomatat.

7.2  Amennyiben az irat t6bb oldalbdl all, a méasolat minden oldalanak fejlécén a hitelesitést végzd

személy szignojat és a ,Hiteles masolat

13’

szoveget kell feltintetni.

7.3 Masolat vagy hiteles masolat kiadasa esetén, visszakereshetéen dokumentélni kell, hogy kinek,
mikor adtak ki hiteles masolatot.



8 ZARO RENDELKEZESEK

8.1 A Szabalyzat az alairasat kovetd napon 1ép hatalyba.
8.2 A Szabalyzatot legalabb évente feliil kell vizsgalni.

8.3 Az MFI a Szabalyzatot a Korm. rendelet 55. § (8) bekezdésében foglaltak alapjan internetes
honlapjan (http:/mfi.gov.hu/hu/) kbzzéteszi.

Budapest, 2020. jinius 29.

Dr. habil. Sziligyi Janos Ede PhD.
hivatalvezeto



1. fiiggelék az 5/2020. (VI. 29.) sz. hivatalvezetdi utasitdshoz
ZARADEK MINTA
PAPIRALAPU IRATOKROL HITELES ELEKTRONIKUS MASOLAT KESZITESEHEZ

HITELESITESI ZARADEK
PAPIRALAPU IRATOKROL HITELES ELEKTRONIKUS MASOLAT KESZITESEHEZ

Az eredeti papiralapu dokumentummal egyezé

I. A HITELES MASOLAT

a kormdnyzati nyomatmenedzsment rendszer alkalmazdsdval;
" .8V . hOnap ... nap ..:.. ora/perc idépontban;

* g Mddl Ferenc Osszehasonlité Jogi Intézet

(szervezeti egység megnevezése)

(mdsolat készitésére jogosult személy neve) dital készilt.

Il. AZ EREDETI DOKUMENTUM
= megnevezése:

= fizikai méretei:

Ill. KIEGESZITO ADATOK

= mdsolatkészitési szabdlyzat;

megnevezése: A Mdd| Ferenc Osszehasonlité Jogi Intézet

hivatalvezetdjének 5/2020. (VI. 29.) sz. utasitdsa az Mddl

Ferenc Osszehasonlité Jogi Intézet mdsolatkészitési

szabdlyzatdrol
verziészama: 1.0
elérhetdsége: http://mfi.gov.hu/hu/

irdnyaddé mdsolatkészitési rend elérhetbsége: a Mddl Ferenc Osszehasonlité
Jogi Intézet hivatalvezetdjének 5/2020. (VI. 29.) sz. utasitdsa a Mddl Ferenc

Osszehasonlité Jogi Intézet mdsolatkészitési szabdlyzatdrol, 4. szamu fiiggelék
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2. fliggelék az 5/2020. (VI. 29.) sz. hivatalvezetdi utasitdshoz

ZARADEK MINTA

HITELES ELEKTRONIKUS IRATOKROL HITELES PAPIRALAPU MASOLAT KESZITESEHEZ

HITELESITESI ZARADEK
HITELES ELEKTRONIKUS IRATOKROL HITELES PAPIRALAPU MASOLAT KESZITESEHEZ

AZ ELEKTRONIKUS DOKUMENTUMBAN FOGLALTAKKAL EGYEZO TARTALMU IRAT

L. A HITELES MASOLAT
" e 8V veeeee. hOnap  ........nap ..:.. Ora/percidépontban;
* g Mddl Ferenc Osszehasonlité Jogi Intézet
(szervezeti egység megnevezése)

(mdsolat készitésére jogosult személy neve) dital késziilt.

MFI
szervezeti
bélyegzd

lenyomata
*

mdsolat készitésére jogosult személy neve (és fent aldirdsa)
Il. AZ EREDETI DOKUMENTUM

= kiodmdnyozo személyének neve:
= elektronikus lgyintézését biztosito szerv neve:
= gldirdsdnak idépontja:

elektronikus bélyegzdjéhez tartozo tandsitvany alapjan a bélyegzd

létrehozojanak adatai:
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3. fiiggelék az 5/2020. (VI. 29.) sz. hivatalvezetdi utasitdshoz
ZARADEK MINTA

ELEKTRONIKUS DOKUMENTUMROL HITELES, MAS FORMATUMU ELEKTRONIKUS MASOLAT
KESZITESEHEZ

HITELESITESI ZARADEK
ELEKTRONIKUS DOKUMENTUMROL HITELES, MAS FORMATUMU ELEKTRONIKUS
MASOLAT KESZITESEHEZ

AZ ELEKTRONIKUS DOKUMENTUMBAN FOGLALTAKKAL EGYEZO TARTALMU IRAT

I. A HITELES MASOLAT
® gz eredeti elektronikus dokumentum ...... formdatumdardl ....... elektronikus
formdtumra valtdssal;
L BV s hénap .......nap .. :.. ora/percidépontban;
* gz Mddl Ferenc Osszehasonlité Jogi Intézet
(szervezeti eqgység megnevezése)

(mdsolat készitésére jogosult személy neve) dital késziilt.

Il. AZ EREDETI DOKUMENTUM
= kiodmdnyozd személyének neve:
= elektronikus lgyintézését biztositd szerv neve:
®  gldirdsanak idépontja:

= elektronikus bélyegzdjéhez tartozo tanusitvany alapjdn a bélyegzd
létrehozdéjanak adatai:
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4. fiiggelék az 5/2020. (V1. 29.) sz. hivatalvezetdi utasitdshoz

MUSZAKI FELTETELEK ES MASOLATKESZITESI REND

I. PAPIR ALAPU IRATOKROL HITELES ELEKTRONIKUS MASOLAT KESZITESE

’ 'tésm';ibggﬁ;ii_.ézeméiy adatai :  .

MASOLATKESZITO
(szervezeti egység)

el KULSO PARTNER

napir

alapy
 EPOSZEIDON idemeny

elektronikus
iratkezels rendszer

digitalizalasi ktelezettség
i

2 P?jSZEii)(}N_i‘t’u;}szerbm

megfelelés

.-;.:-,-,: Hapf oy
< elekeronilus
mdsolat iktatdsa
{felekironikus
példdnviént)
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II. ELEKTRONIKUS IRATOKROL HITELES PAPIRALAPU MASOLAT KESZITESE

-masolatkészitésre jogosult személy ads

MASOLATKESZITO
{(szervezeti egyseg)

megfeieiéS‘ s g
allapithaté?

. a )
napir
alapt zéradsk
masolat

POSZEIDON

elektronikus
iratkezel6 rendszer

BELSO IGENY

megfelelés-. §
e g

B

slektronikus
mdsolat Haatdsa
{elekironikus

példdnvként)

 EREDMENY

KULSG IGENY
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